
AB DIE POST! insieme Gestaltungsbox

Die insieme–Gestaltungsbox enthält Ideen, Vorlagen und 
Hilfsmittel zur Gestaltung eurer Vereinskommunikation. 
Sie kann helfen, eure Druckerzeugnisse und digitalen 
Informationen ansprechender zu gestalten und zu ver­
einheitlichen. Ihr findet verschiedene konkrete Anregungen 
und Vorschläge. Die bereitgestellten Unterlagen und  
Gestaltungsmittel können jedoch sehr individuell genutzt 
und eingesetzt werden und sollen kreativ anregen.

Zur Ergänzung eines Briefes
Mit einer Nachricht oder 
eurem Vereinsstempel auf der 
Rückseite
Als kleine Gruss- oder  
Visitenkarte 

Minikarten Sticker

Vorlagen

Im Intranet finden ihr unter «Verband und Infos» → «insieme Gestaltungsbox» Vorlagen für 
diverse Flyer und Briefe. Die Dokumente sind in den gebräuchlichen Programmen  
Microsoft Word und PowerPoint angelegt und ganz einfach mit euren Vereinsinformationen, 
Texten, Bildern, Terminen, etc. zu gestalten. Es steht auch eine Vorlage für ein kleines  
A5 Heft zur Verfügung. Es kann beispielsweise als Programmheft oder Jahresbericht 
genutzt werden. Als Bedienungshilfe zu den Vorlagen gibt es im Intranet zusätzlich eine 
detaillierte Anleitung. 
In der Box findet ihr verschiedene Beispiele, die mit den Vorlagen gestaltet wurden. Die 
Briefe wurden auf einem normalen Kopierer ausgedruckt. Die Flyer und das Heft  
haben wir schnell und sehr günstig bei der online–Druckerei print24.ch produzieren lassen. 
Dafür müssen die fertigen Druckdaten einfach als PDF gespeichert und online hoch­
geladen werden. Natürlich können auch regionale Druckereien berücksichtigt werden.

Passen auf Kuverts, Flyer und Briefe
Zum Verschliessen des allgemeinen insieme –Flyers 
Zum Verteilen

INTRANET



Illustrationen Allgemeiner insieme–Flyer

Im Intranet steht auch eine Sammlung von Illustra­
tionen für eure Vereinskommunikation zur freien  
Verfügung. Die Bilder sind nach Themen gruppiert 
und können je nach Bedarf auf Flyern, Briefen  
etc. eingesetzt werden. In der Box findet ihr eine 
Übersicht der Illustrationen.
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Zum Dekorieren  
und Markieren
Zum Verteilen und  
Spielen

Das kleine Faltplakat kann an geeigneten Orten 
(z.B. HPS, Früherziehungsstellen, insieme Ständen, 
etc.) aufgelegt und verteilt werden. Der insieme– 
Flyer enthält allgemeine Infos zu insieme und kann 
mit individuellen Angaben/Inhalten zu eurem  
Verein ergänzt werden. Als (gestalterisch) passende 
Vorlage dafür kann die insieme–Flyer–Vereinsbei­
lage genutzt werden. Zum Füllen des insieme–Flyers:  
die Zusatzinfos auf ein Format von A6 falten, auf 
das Faltplakat legen, Seiten einklappen und  
mit einem Sticker (oder passenden Klebstreifen) 
verschliessen. So kann der Flyer übrigens auch  
per Post verschickt werden.

Ballone

Nachbestellen der Sticker, Mini­
karten und des allgemeinen 
insieme –Flyers: insieme Schweiz,  
sekretariat@insieme.ch
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